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ACTUALIZACION
EN LA SOLUCION GRATUITA DE FACTURA ELECTRONICA

INGRESO A LA SOLUCION GRATUITA

https://www.dian.gov.co/ Temas de interes

Una vez accedes a la pagina de la DIAN, 52) Factura
podras dirigirte a la seccion: S
Temas de interés - Factura Electrénica i

» Habilitacion

» Facturando

Electronicamente

Luego de elegir el ambiente al cual quieres ingresar, debes seleccionar si
ingresaras como Empresa, Persona, o con Certificado Digital.
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Administrador

— Cormreo electronico

a Empresa B Conftrasena

1 “
a Fersona

*

a Certificado

Q

Documento

El boton “Administrador” no lo debes utilizar porque solo funciona para funcionarios DIAN y
el boton “Documento” sirve para consultar un documento electronico validado por la DIAN.
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Luego de ingresar con el método seleccionado, veras un mend completo del
catalogo de fFactura electrénica, en la parte inferior de este, podras dar clic en el

submenu Solucion gratuita, y luego en la opcidon “Ingresar”.

= JIAN
INICIO

Inicio
& Historico
& Registro y habilitacion

i Configuracion

S Solucion Gratuita w

z Ingresar

Crear perfil 5G

Crear Usuarios 3G

Posteriormente encontraras el nuevo ingreso a la Solucién gratuita, o que te
permitira elegir el documento electronico que desees generar. Puedes

seleccionar:

® Factura electronica para hacer facturas, notas crédito y notas débito.
© Nomina Electronica para hacer néminas originales y notas de ajuste.
® Documento soporte para no obligados a facturar, y generar el Documento

soporte o su respectiva nota de ajuste.
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Ademas, en la parte superior derecha encontraran el mend Solucion gratuita
donde se podran actualizar los datos de la empresa, consultar la bandeja de

notificaciones y solicitar el certificado digital, asi como cambiar la contrasena o
cerrar tu sesion al salir.

Datos de la Empresa
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Inicio

Solucion Gratuita

Inicio

Datos de la Empresa

Usuario 1

MIT Mombre

2015043067

FACTURA ELECTRONICA PRUEBA MIGRACION 67
Datos del usuario
Razon social Tipo de responsabilidad

FACTURA ELECTRONICA PRUEBA MIGRACION &7 R-99-PN - NO RESPONSABLE

Bandeja de notificaciones

Responsabilidad Tributaria Tipo Contribuyente

ZZ -No aplica 1 - Persona Juridica y asimiladas Eertiﬂcadﬂ dlgltal-

Actividad econdmica

Cambio de contrasena
0141 - Cria de ganado bovino y bufzaline

Cerrar sesion

Certificado Digital
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Inicio

Solucion Grakuita

< Certificados digitales

Usuario 1

@ InFo! Los certificados digitales permiten que los documentos sean firmados digitalmente segun la normativa vigente,

Datos del usuario

10 registros ~

Bandeja de notificaciones

NIT del propietario * Descripcion Fecha de subida Fecha de vencimiento Cerl:i FIICE'EICI lj Iglta I. 6

2019043086 2015043086 16/02/2021 10:01:17 a.m. 06/12/2022 2:4%:18 p.m.

Cambio de contrasena

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

Cerrar sesion
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Al hacer clic en Factura electrénica podras encontrar un menu similar al anterior.
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En "Facturacion electronica” encontraras la posibilidad de generar las facturas de
diferentes tipos y también las notas crédito y débito.

Histarico

Documentos A

Factura de Venta

< Factura de Venta Electronica

Fa 'Ctu ra '::IE .I'E'l| L Datos del documento

EmisorfVendedor
Factura de Exportacién

Adquirlente/Comprador

Factura de iMandato Detalles del producto

Descuentos / recargos globales

Factura de Contingencia

Anticipos

MNota Crédito Referencias

Nota Débito

Informacion complementaria

Datos totales




Q)

SISTEMA DE FACTURA
ELECTRONICA

Servicios y documentos digitales DIAN

D IAN

POR UNA COLOMBIA MAS HONESTA

Histrorico

En "Historico” encontraras los
documentos emitidos y
recibidos.

Software gratuito
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Configuracion Plantilla

Documentos Emiktidos &

Documentos Recibidos &

Tipo de Documento

24/02/2022

24/02/2022

456456

Accidn._-

Importe Total

i
D

5 25.000.000,00 | Distribuido Emisor |

Configuracion

En “Configuracion” podras ver
y crear rangos de numeracion,
crear clientesy crear
productos.

Plantillas

Administrar

Rangos de Numeracion &

Adquiriente/comprador &

Producto &
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Plantillas

Rangos de numeracion

Administrar

i1 %ELE{;THGHIQA

Q Rangos de Numeracion

1A

Inicio Facturacion Electronica Historico Configuracion Plantillas

Adquiriente/comprador

Inicic / Prefijos

¢ Prefijos

Producto

Rangos de numeracion autorizada

Rangos de numeracion manual

Plantillas

Adquiriente/Comprador

Administrar Crear nuevo adquiriente / comprador

Producto

Rangos de Numeracion

Qﬂdquirientefcc:m prador

Tipo de Documento *

11 - Registro civil

Mimero de Documento *

Tipo de Contribuyente *

1 - Persona Juridica y asimiladas

Tipo de Responsabilidad *

[No especificado]

Nombre Comercial *

Responsabilidad tributaria *

[No especificado]

Razdon Social*

Direccién*

Pais *

COLOMBIA

Departamento ®

[No especificado]

Municipio / Ciudad *

[No especificado]

Correo distribucion *

Cancelar
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Plantillas
Adicionar Producto

Administrar Adicionar Producto

Rangos de Numeracion

[No especificado]

Adquiriente/comprador

é Producto ( Agregar Linea + >

3 Descripcion * Precio Unitario de Venta®

il

U/iv Precio Unitario Inventario

| MIU-nOmerc de unidades internacianales 0

Precio Referencial Gratuito

0

Cancelar

Plantillas

Nueva Plantilla

En “Plantillas” podras creary
administrar las plantillas de tus Factura de Venta
Facturas.

Factura de Exportacion

Factura de Contingencia

Operaciones

Administrar Plantillas
Usar / Emitir Plantillas

Importar



Lizeth Rodríguez


